Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Secciones comunes
Seccidon: 1C Gobernacion

Vigencia documental

Técnica de

Soporte . Informacion
o ) Valor Plazos seleccién _
Codigo | Nombre de la serie Pl E| E C M Observaciones
LIF|C|AT|AC|T Re Co
1C.1 | Juntas de gobierno 312 |5] x X O.r '8! n.ales alarchivo
historico
1C.2 | Consejos directivos 312 |5| x X O.rlg,ln.ales alarchivo
historico
1c3 Cons.e].os 312 5| « " O.rlglln.ales al archivo
municipales histdrico
1C.4 Comltes. y 3|2 |5 « « O.rlg,ln.ales al archivo
subcomités historico
1C.5 | Nombramientos 312 |5] «x X O.r 1g,1n'ales alarchivo
historico

Fecha de actualizacion: 5 de julio de 2023
Responsable de Actualizar la informacién:
Lic. Benita Andrade Cordova. Jefe de la Unidad de Acceso a la Informaciéon
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Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Seccion: 2C Asuntos Juridicos

Vigencia documental

Soporte

Técnica de

Informacion

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos seleccion Observaciones
LIF|IC|AT|AC|T| P | E | E C M Re Co
2CA1 Instrumentos juridicos 3136l x <
consensuales
2C.2 | Juicios 313 |6]| x X X
2C.3 | Amparos 31 3]6] «x X
2C.4 | Derechos humanos 3 13]6]| x X
2c5 | Procedimientos 303 |6/ x X
administrativos
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Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Seccion: 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Vigencia documental

Técnica de

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos Soporte seleccion | Observaciones Informacion
A|L|F|C|AT|AC|T| P |E |E|C|M Re Co
3c1 Registro programatico de " 21 2 |4 <
proyectos institucionales
3C.2 Registro prograrpatlco de « 21 2|4 <
proyectos especiales
3C.3 | Programas operativos anuales | x 2 |2 14 X Se conserva el
general
3C.4 Dictamen técnico de « 2 2 |a « Se conserva un
estructuras tanto
3C5 Integracién y dlctar.nen.(,ie « 512 |a « SeIC(.)nserva el
manuales de organizacién original
Integracién y dictamen de Se conserva el
3C6 r.nanua!es, normasy « 212 |a « original
lineamientos de procesos y
procedimientos
3C.7 Acc1c.)n.es de.modernlzaaon « 212 |a « Se'cgnserva el
administrativa original
Certificacion de calidad de
3C.8 | procesosy servicios X 2|2 |4 X
administrativos
3C.9 Progre.lmas y proyectos en « 212 |a « Se_cgnserva el
materia de presupuestacion original
3C.10 Analisis financiero y « 2 2 |a «
presupuestal
3c11 E.Valqa.aon y control del « 2512 |a «
ejercicio presupuestal
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Seccién: 4C Recursos humanos

Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Vigencia documental

Soporte

Técnica de

Informacion

Coédigo | Nombre de la serie Valor Plazos seleccion Observaciones
LIF|C|AT|AC|T| P | E|E|C| M Re Co
4C.1 | Historia laboral 1 0 X Conser\./acmn pe/rmanente X
en archivo de tramite
4C.2 Registro y control 3|92 |5 «
de puestos y plazas
4C.3 | Némina de personal 3 215 X X
4C.4 | Bajas de personal 3 316 X Conservaciéon permanente X
Jubilaciones Conservacion permanente
4C.5 . y 110 (1 X en archivo de X
pensiones .,
concentracion
4C.6 Condiciones . 2 315 X Se conserva un ejemplar
generales de trabajo
4C.7 | Capacitacion 210 |2 X
4C.9 Prestaciones
contractuales
4C.10 Relagon con
sindicato
4C11 Unidad _1{1ter.n§ de 3 3 S(.e cc,)n.serva en acervo
Proteccion Civil histérico
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Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Seccidn: 5C Recursos financieros

Vigencia documental

Técnica de

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos Soporte seleccidn Observaciones Informacion
A|L|F|[C|AT|AC|T| P | E | E C M Re Co
5C1 Registro y control de poélizas . <Ixl313l6lX X
de egresos
5C.2 | Ingresos X x|x| 3 |3]6]| x X
5C.3 | Cortes de caja X x|x| 3|3]6]| x X
5C4 lergs Fontables y « <Ixl 31 3l6lX «
movimientos
5C.5 | Cuentas por pagar X x|x| 3|3]6]| x X
5C6 Transferencias de « <Ixl 3! 3l6lX «
presupuesto
5C.7 | Ampliaciones de presupuesto | x x|x| 3|3]6]| x X
5C.8 Estado del ejercicio del « <Ixl 31 3l6lX «
presupuesto
5C.9 Reglstro y control de pdlizas < <Ixl 313 l6lX "
de ingresos
5C.10 | Polizas de diario X x|x| 3|3 ]6]|«x X
5C.11 | Compras X x|x| 3|3]6]| x X
5C.12 | Control de cheques X x|x| 3|3 ]6]|«x X
5C.13 | Conciliaciones X x|x| 3|3 ]6]|«x X
5C.14 | Estados financieros X x|x| 3|3 ]6]|«x X
5C.15 | Auxiliares de cuentas X x|x| 3|3 ]6]|«x X
5C16 Estado del ejercicio del " <lxl 3136l X «
presupuesto
5C17 Fondo revolvente y gastos « <Ixl 33 X «
por comprobar
5C.18 | Licitaciones 313 X X
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5C.19 | Fideicomisos X x|x| 3|3]6]| x

5C.20 | Ejecucidn fiscal x|x|x|x| 3|5 |8]| x

5C.21 | Cuenta publica x|x|x|X]| 3]5|8]x

5C.22 Programas con recursos <lxlxlx| 315 |glX
federales

5C.23 Programas con recursos lxlxlxl 3|5 lglX
estatales

5C.24 | Solicitudes de Pago X 313]6]| x
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Seccién: 6C Recursos Materiales y Obra publica

Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Vigencia documental

Técnica de

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos Soporte seleccion Observaciones Informacion
LIFIC/AT|AC| T|P|E |E|C| M Re Co
6C.1 | Seguimiento de contratos 112 ]3| x X
6C.2 | Seguros y fianzas 1|2 |3 ] x X
6C.3 Reglstrf) de proveedoresy s 1ol |X
contratistas
6C.4 | Arrendamientos 112 ]3| x
6C.5 Inve.ntarlo fisico y control X 418 l12] X
de bienes muebles
6C.6 Inveptarlq fisico y control 41812 % « Conservacion
de bienes inmuebles permanente
6C.7 Almacenaml'ento, fisicoy « > 135 | X «
control de bienes muebles
6C.8 D.esmcorporacwn de > 135 | X «
bienes muebles
6C.9 | Obra publica X
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Seccion: 8C Tecnologias y servicios de la informacion

Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Vigencia documental Soporte Técnica de Informacion
Codigo Nombre de la serie Valor Plazos p seleccion Observaciones
A|L|F|C|AT|AC|T| P | E | E C M Re Co

8C.4 Adm1n1§trac1on y servicios 213 |5 <

de archivo
8C.5 | Instrumentos de consulta 21 3|5 x| X X
8C.6 Inventarios de baja 213 |g| X .

documental
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Seccién: 9C Comunicacion social y relaciones publicas

Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Vigencia documental

Técnica de

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos Soporte seleccion Observaciones Informacion
A|L|F|C|AT|AC|T| P | E | E C M Re Co
9C.2 Pub_licagiones e imagen " 213 lg| X | X « Originales
institucional
9C.3 | Material multimedia X 21315 X X Originales
9C.4 | Publicidad institucional X 2 1315 X X Originales
9C.5 | Boletines para medios X 2 |13 1|5 X X Originales
9C.6 | Entrevistas para medios X 21 3|5 X X Originales
9C.7 .Pro‘Focollo e imagen « 213 5| X « Originales
institucional
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Seccion: 10C Control y auditoria

Vigencia documental

Soporte

Técnica de seleccién

Informacion

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos Observaciones
A|L|F|C|AT|AC|T| P | E E C M Re Co

10C.1 | Auditorias X | X 2 | 4]16]| x X

10C.2 | Entrega recepcién X | X 2 |4 ]6| x| x X

10C.3 | Libros blancos X 2 14 |6]x X

10C.4 | Quejas y denuncias X | X 2 | 46| x X

10C.5 | Declaracién patrimonial | x 2 416 x| x X
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Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Seccién: 11C Planeacioén, informacidn y evaluacion

Vigencia documental

Técnica de

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos Soporte seleccidn Observaciones Informacion
A|L|F|C|AT|AC|T| P | E]|E | C| M Re Co
11C.1 Plan(.es. y proyectos < 21 2 |lal X <
municipales
11C.2 | Programas de investigacion X 2 | 2|4 x| x X
11C.3 | Estadisticas X 2 |2 14 x| x X
11C.4 | Informes de labores X 2 |12 4] x| X X
11C.5 | Indicadores de desempefio, X 2 0 |2 X X "
calidad y productividad
11C.6 | Encuestas de opinion X 2|2 |4 X
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Seccion: 12C Transparencia y acceso a la informacion

Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Vigencia documental

Técnica de

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos Soporte seleccion Observaciones Informacion
A|L|F|C|AT|AC|T| P | E C M Re Co
12C. 1 | Unidades de enlace X 1 3 |4
12C. 2 | Solicitudes de acceso a la
. ., X 1 3 14
informacién
12C. 3 | Portal de transparencia X 113 |4
12C. 4 | Clasificacion de informacion
X 1 3 14
reservada
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Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Series sustantivas

Vigencia documental Soporte | Técnica de seleccién Informacion
Codigo | Nombre de la serie Valor Plazos Observaciones
A|L|F|C|AT|AC|T| P | E E C M Re Co
101.S | Comisiones X 31518 X
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Catalogo de disposicion documental del municipio de Saltillo, Coahuila

Vigencia Documental Soporte TéCDiCE.:l de Observaciones Informacion
Cédigo | Nombre de la Serie Seleccién
Valor | Plazos | P |E| E | C [ M Re | Co
201.S | Actas de cabildo X 31013 X Conservacién AH
202.S | Respaldo sesién de cabildo X 3103 X Conservacion AH
203.S | Codigos reglamentos y bandos X 214|6 X
205.S Inigiati\./as de propuestas al poder X 3l0l3 X Conservacion AH
legislativo
206.S | Regularizaciéon de asentamientos 313|6 X Conservacion AH
irregulares
207.S | Tenencia de la tierra. Escrituras X 313]|6 X Conservacion AH
entregadas
208.S | Libros de registro de servicio X 313]|6 X Conservacion
militar
209.S | Cartilla militar X
210.S | Inventario de acervos historicos X X Conservacion
211.S | Otorgamiento de bienes X | X 3136 X
municipales
212.S | Titulos de propiedad de X | X 313]|6 X Conservacion
inmuebles municipales
213.S | Informes de siniestros X 2 2 X
214.S | Boletas de arrestos X 1 1 X
215.S | Dictamenes médicos X 1 1 X
216.S | Calificacién de infracciones X 1 1
217.S | Carta de residencia
301.S | Plan municipal de desarrollo X 3 3 X Conservacion
400.S | Informacidn catastral X | X 3 3 X Conservacion en
AC
401.S | Impuesto sobre adquisicion de X | X 3 3 C Conservacion AC
inmuebles
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402.5 ‘Licenciasdealcoholes ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

701.S | Licencias de construccion X 2 X gc():nservacmn
702.S | Licencias de funcionamiento X 2 X g?:nservacmn
703.S | Uso de suelo X 2 X Conservacion
AC
704.S | Subdivisiones X 2 X f\‘énser"ac‘on
705.S | Imagen urbana X
. X X

706.S SARE Sistema apertura de empresas 1lol1
707.S | Cartografia X X
708.S Proyectos arquitecténicos de bienes inmuebles histéricos X X Conservacion

] AH
709.S | Dictamen de normatividad ambiental X
801.S Programas y proyectos en materia de atraccién econémica

" | foranea
802.S | Programas y proyectos en materia de desarrollo y

fortalecimiento de empresas locales
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Vigencia documental

Técnica de

Codigo Nombre de la serie Valor Plazos Soporte seleccién | Observaciones Informacion
A|L|F|C|AT|AC|T| P | E|E|C| M Re Co
901.S Inf(_)rmes de partes de X 3136
accidentes
902.S | Investigaciones X 313]6
903.S | Infracciones de transito X 1101 X
904.S | Resguardo de equipo X 1101 X
905.S | Bitacoras X 31316 X
906.S | Informes de partes X 31316 X
907.S | Fatigas X 31316 X
908.C | Comision del servicio publico X
profesional de carrera policial,
honor y justicia
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Codigo

Nombre de la serie

Vigencia documental

Valor

Plazos

Soporte

Técnica de

seleccion

A

L

F

C

AT

AC

P | E

E

C| M

Observaciones

Informacion

Re Co

1001.S

Procedimientos de
imposicién de sanciones

1002.S

Recursos de inconformidad

1401.5S

Concesiones de taxi

Glosario
Vigencia Documental
Valor
A: Administrativo
L: Legal
F: Fiscal
C: Contable
Plazos

Afos que se deberan conservar en:

AT: Archivo de tramite
AC: Archivo de concentracion
T: Total

Soporte

P: papel

E: Electrénico
Técnica de seleccion
E: Eliminar

C: Conservar

M: Muestreo
Informacion

RE: Reservada

Co: Confidencial
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